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SARIS.  
Kurzanleitung zur Recherche im Archiv- 

informationssystem des Stadtarchivs Salzburg 
 

 

Einfache Volltextsuche 
 

Der einfachste Zugang zu einer Volltextrecherche innerhalb der Gesamtbestände ist 

über das Suchfeld unterhalb des Header-Bereichs.  

 
 

Bei Bedarf kann über das Auswahlmenü „Recherche“ (links daneben) auch eine De-

tailrecherche mittels verschiedener Suchoptionen (von einer einfachen Suche inner-

halb bestimmter Felder bis hin zu einer Expertensuche – empfohlen werden die bei-

den ersten Varianten „Einfache Suche“ und „Volltextrecherche“) gestartet werden: 
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Beispielsuche mit dem Schlagwort „Stadtrat“: 

 
 

Filtern der Ergebnisse 
 

Unter den jeweiligen Spaltenüberschriften ist es möglich, die Ergebnisliste mittels 

Filterbegriffen zu verfeinern: 

 
 

Achtung: Der eingegebene Filter funktioniert als „beginnt mit“. Möchte man die Er-

gebnisliste unabhängig von der Position des Wortes nach einem bestimmten Begriff 

filtern, muss mit Wildcards gearbeitet werden. 
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Wildcard bei der Suche 
 

Als universeller Platzhalter bzw. Wildcard bei der Suche kann das %-Zeichen ver-

wendet werden. Wildcards können sowohl bei der Suche als auch beim Filtern von 

Einträgen eingesetzt werden. Ohne %-Zeichen würde beim folgenden Beispiel nur 

der erste Eintrag angezeigt werden, wenn vor dem Filterbegriff ein %-Zeichen ein-

getragen wird, sind es drei: 

 

 
 

Möchte man beispielsweise nur innerhalb der Fotobestände Ergebnisse angezeigt be-

kommen, so kann bei der einfachen Suche das Signaturfeld ergänzt werden: 
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Nachdem man auf das Plus-Symbol klickt, erscheint eine neue Zeile (automatisch mit 

einer „UND“-Verknüpfung) und man kann Signatur als zusätzliches Suchkriterium 

auswählen: 

 

 
 

Beim Suchterm kann die entsprechende Auswahl inklusive Wildcard getätigt werden: 

 

 
 

Analog können so auch bestimmte Bestände bzw. Bestandsgruppen von der Suche 

ausgeschlossen werden (mittels einer „UND NICHT“-Verknüpfung): 
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Merkliste anlegen 
 

Während einer Session können individuelle Merklisten angelegt werden. Dazu bei den 

gewünschten Einträgen in der äußersten linken Spalte ein Häkchen setzen und über 

den Button „Merkliste“ den Punkt „Markierte Datensätze zu Merkliste hinzufügen“ 

auswählen: 

 

 
 

Der Zugriff auf die Merkliste erfolgt über denselben Button. Die Anzahl der Elemente 

in der Merkliste wird als grüne Zahl angezeigt. 

 

 
 

Die Merkliste kann als Hilfsmittel verwendet werden, um die entsprechenden Archi-

valien für eine Einsichtnahme vor Ort (zu den Lesesaal-Öffnungszeiten) zu bestellen. 

Dafür ist es nötig, die Merkliste über den „Drucken“-Button als PDF abzuspeichern 

und dieses per Mail an das Stadtarchiv zu senden.  

 

Schließt man den Browser, ist auch die Merkliste gelöscht. 
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Einstieg über die Tektonik 
 

In der linken Navigationsleiste unter dem Home-Symbol befindet sich der Zugang zur 

Tektonikdarstellung: 

 
 

Alle für das Web freigegebenen Einträge werden angezeigt. Rechts neben dem Ein-

trag und grau hinterlegt ist die Anzahl der freigegebenen Unterelemente ersichtlich: 
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Detaillierte Objektansicht 
 

Ein Klick auf einen bestimmten Eintrag öffnet die jeweilige Detailansicht zum Daten-

satz – egal auf welchem Weg man die Recherche gestartet hat: 

 

 
 

Je nach Bestandsgruppe bzw. Archivalientyp können die präsentierten Felder und der 

Informationsumfang variieren. Oberhalb der tabellarischen Ansicht ist die Position 

des Eintrags innerhalb der Tektonik dargestellt.  


